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Grundfunktionen - Filter

Nachdem Login gelangen
Sie in die Anwendung

Die Ubersicht ist zunéchst
leer, da aufgrund von ggf.
vielen Antragen die
Performance leidet

Wabhlen Sie liber den Filter
den gewiinschten Zeitraum,
Beruf, Jahr oder Status aus
um zu den Antragen zu
gelangen

Sie kdnnen auch direkt auf
Suchen klicken ohne
Parameter zu setzen
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« Nachdem Sie den Filter
gesetzt haben gliedert sich
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In dieser Registerkarte sind
die Wahlmdoglichkeiten fur
den jeweiligen

Ausbildungsberuf hinterlegt.

Setzen Sie hier, falls nicht
schon gesetzt die

Wahlmdglichkeiten



Industrie- und Handelskammer
Mittlerer Niederrhein

« Die Zusatzqualifikationen @

zum jeweiligen

e Friifungeanimukdang Froi Erfunden &

Ausbildungsberuf sind in

Kaufmann / Kauffrau fir Biromanagement

. . t Pritgsanmesng Zupnubadense'y Lussisurgating umsser #K 2mapreshaaner
dieser Registerkarte o s e TR, o P e e ks
Defamatrale 11 40 MISE
Klara Zufall | —— s R Gercaguel TGS Ue | Ban MoSLEGINRA 0
lsentrumrer 1525848

aufgefihrt. Mmooy | I
| R 3
’:‘ Setzen Sle dle HékChen an BASISDATEN NACHWERE W ZUSATIOGUALIFIKATIONEN | TUSATARFORMATICHEN BERLADEN TUSAMMENFASSUNG

den entsprechenden Stellen. Zusatzqualifikationen

Tenres ! Fengreaen s

Kiresrs Sin Bl e n seaen

] Autragsstavereng und psranatan

| Matbrincta Sausang und Kenliols

] Moofmanmsche Abiduls n Henen s millores Unemetmes
Enkair und Logistic

__| Mackatng und Yarines

| Becsonahinizcean
Assisten und SeTatana)

| Exfenmrietsaren und Veransistungsmanagement

T varwamung und Reset

] Carsices Finanzirzanan

B Ko Zusalmualfiation pesosde piles

Wersion 0.95.1 ‘Datenschetr Impeessum @ Anmeidung weierpeten




o

C O # pusfungeinmeldung.gfiibicde/ntagoente & g o » x :

e Prifhungsanmekiung Frei Erfundon & v

1 Priflungeanmeidung

Suabicend Laapkrgatie Austice: K Bapiechaarmer
Fro Kaans Zutet Fartevegristanan e Fris Frsi Eifunsen Gonsagi Inae | Ben Martz
Zutstsskate 11 Dap 34138300
Klara Zufall b e 30457 Hamurg freerfunges Gesierighoet o Ceneaguelimes@hacs de | Ben Mostz@held de.
Avpehippapter i 1 Frigan gz Memumee 1825HY
DASIEDATON.  WACMWEISE  wowM  aussroousursomonen | - sussronromsomono | MEOLAGEN  SUSAMMENFASSUNG
Zusatzinformationen

Filt #30 Austbihars) B Eebn Zisalintus sSoren et anten

e [ s

Industrie- und Handelskammer
Mittlerer Niederrhein

Zusatzinformationen, die von
der IHK bereitgestellt
werden, werden an dieser

Stelle bereit gestellt.



2) Grundfunktionen - Beilagen

Industrie- und Handelskammer
Mittlerer Niederrhein

0,
o

Beilagen die sonst mit
der Papiervariante
verschickt wurden,
werden online an dieser

Stelle prasentiert.

Die Beilagen sind
individuelle Dokumente
und Informationen, die
die IHK zu den
Ausbildungsberufen

bereitstellen.
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Nachdem Sie die Anmeldung
zur Prifung digital ausgefllt
haben, werden Sie im letzten
Schritt aufgefordert alle

Angaben zu prifen.

Wichtig!: Die Bestéatigung
Uber die Richtigkeit der
Angaben erfolgt Uber ein
Schieberegler am Ende der

Zusammenfassung.

Falls Eingaben nicht korrekt
erfolgt sind, wird die
Anwendung entsprechende

Hinweise geben.

Industrie- und Handelskammer



3) Grundfunktionen — Tipps & Hinweise
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Speichern Sie sich den Link zur Anwendung ggf. als Lesezeichen im Browser ab.

Zu Beginn wird die Anwendung ,leer” gestartet. Setzen Sie zunéchst Filterkriterien damit Eintrage angezeigt
werden kénnen. Wahlweise kénnen Sie auch keine Filter setzen und sofort auf ,Suchen® klicken. In diesem Fall
werden lhnen alle Eintrdge angezeigt.

LAblehnen“ — die Online Prifungsanmeldung sollten Sie nur ablehnen, wenn Sie wirklich sicher sind. Ist der
Antrag abgelehnt kann man die Anmeldung zur Priifung nur durch eine erneute Abstimmung mit der IHK
erzeugen. Ansonsten ist der Antrag aus dem System geldscht.

Falls Eingaben nicht korrekt erfolgt sind, wird die Anwendung entsprechende Hinweise geben.

Bei Fragen und Problemen sprechen Sie die Kolleginnen und Kollegen der IHK an.
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Welche Daten
darf die
Ausbildungsbetrieb
pflegen

= Ablehnung der
Anmeldung
= Berufsschule
= Fehlzeiten
= Wahlqualifikationen
= Wahlmadglichkeiten
= Zusatzqualifikationen
= Bestatigung der
Richtigkeit der Daten
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3) Anmeldung weitergeben
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ausgefillt haben und alle

Angaben korrekt sind, wird

1 Pakurmanmedung

die Anmeldung an den Azubi | s zutai
Abgemiusspedters Ted 1

zur Kontrolle und Freigabe

weitergegeben.

Welche Daten
darf der AZUBI pflegen

= Vorname / Nachname
= Geburtsdatum
= Ausbildungsnachweis
= Antrag auf
Nachteilsausgleich
= Auswahl freiwilliger
Wiederholung bereits
bestandener Facher
= Bestatigung der
Richtigkeit der Daten
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4) Nachrichten und Ruckfragen

Die Anwendung ermdglicht eine direkte Kommunikation im
Kommentare

Prozess. Alle Beteiligten kdnnen bei Bedarf so die
28.01.2021 um 07:12 Uhr:

Bitte die Fehizeiten nochmal iberprifent Anmeldung zur Prifung bestmdglich vorbereiten und an

28.01.2021 um 14:11 Uhr: die IHK weitergeben.
Und auch nochmal auf die WQs schauen!

1 um 14:34 Uhr:

r mache ichl

% Letzter Kommentar immer auf der Startseite
G « Piktogramm zeigt Autor der Nachricht

o % Hilft bei dem Workflow der Bearbeitung ohne
Medienbruch

SCHLIESSEN (z.B. Email)
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Online Anmeldung statt Papier — wie geht es los?

Ausbildungsbetrieb
hinterlegt eine
elektronische

Adressierung bei der IH”

Der Azubi bekommt per

Mail einen Hinweis,
erganzt seinen Antrag in
der
Onlineprifungsanmeldun
g und gibt den Antrag an
die IHK weiter

2,

Ausbildungsbetrieb erhalt
jetzt Benachrichtigungen
Zu neuen
Prifungsanmeldungen

per Mail

»

Es kann vorkommen,
dass der Azubi den
Antrag mit Hinweisen
versieht und dieser erneut
eine Schleife zur

Ausbildungsbetrieb ziehtf}

Die entsprechenden
Sachbearbeiter:innen
oder Ausbilder:innen
loggen sich ein und
bearbeiten die Antrége
und geben diese an den
Azubi weiter.

Die IHK bearbeitet den
Antrag und setzt den
Prufungsstand auf
.angemeldet*

O

WICHTIG!

Informationen uber neue
Prifungsanmeldungen gehen
kommen globale E-Mail an.

Als Betrieb missen Sie
sicherstellen, dass alle
erforderlichen Personen ein Login
zur Anwendung erhalten haben.
Mit diesem Account kann der
Prozess erst genutzt werden. Sie
erhalten die Accountdaten von
lhrer IHK Gber
www.ihk-krefeld.de/28485
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Kontakt und Support

Die IHK freut sich Ihnen den Prozess der
Prifungsanmeldung digital anbieten zu kénnen.

Fur Fragen und technische Probleme kdnnen Sie uns ¢
jederzeit ansprechen.
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