
Krefeld, 30.08.2023 
 

 

 
 

Dozent/-in für die Prüfungsvorbereitung gesucht 

Für nachfolgende Lehrgänge suchen wir aktuell hoch motivierte und qualifizierte freiberufliche 
Lehrkräfte auf Honorarbasis für den Präsenz- & Onlineunterricht: 

 

Vorbereitungslehrgang: Kaufleute für Büromanagement Teil 1 & Teil 2 - Kompakt-
Intensiv-Training   (Krefeld)                   

 

Inhalte: 

 

Dieses Intensiv-Training in einer Kleingruppe ermöglicht neben einer sehr gründlichen 
Prüfungsvorbereitung ein individuelleres Eingehen auf Fragen und Probleme der Teilnehmer. 
Durch die geringe Teilnehmerzahl ist es darüber hinaus möglich, die Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung in kompakter Form und damit in kürzerer Zeit durchzuführen. 

Zur optimalen Vorbereitung erhalten alle Teilnehmer neben einem Lehrgangsordner einen 
Original-Aufgabensatz der letzten Abschlussprüfung. 

 

• Kompakte Wiederholung des Berufsschulstoffes 

• Tipps und Hinweise zu Aufgabenverständnis und Lösungswegen 

• Bearbeitung von Prüfungsaufgaben und zusätzlichen  

• Vorbereitungsunterlagen 

• Behandlung individueller Fragen der Teilnehmer 

 
 

Unterrichtszeiten: 

• Wochentags (17:30 – 19.45 Uhr) 

• 21 Unterrichtseinheiten pro Lehrgang (7 Abendtermine) 

• Ca. Sept. – Nov. &  Feb. – April , fortlaufend 

 
 



Krefeld, 30.08.2023 
 

 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung / Studium / Aufstiegsfortbildung 

• Einschlägige Berufserfahrungen im Bereich Prüfung der Kaufleute für Büromanagement– 

gerne auch Berufsschullehrer/Ausbilder 

• Praxiserfahrung als Dozent/-in, Trainer/-in oder Berufsschullehrer/-in wünschenswert 

• Pädagogische Eignung (Ausbilder- und / oder Trainerschein) 

• Sie  unterrichten  aus  Überzeugung  und  haben  Spaß  daran,  Menschen  für  Ihre 

Spezialthemen zu begeistern und sie in ihrem Lernprozess zu begleiten 

• Optimalerweise kennen Sie die Inhalte der IHK-Abschlussprüfungen, z. B. durch eine 

ehrenamtliche Prüfertätigkeit 

• Affinität zum digitalen Lernen und Anwendung moderner Lehr- und Lernmethoden 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Flexible Einsatztage 

• Ein modernes Arbeitsumfeld 

• Möglichkeiten für einen multimedialen Unterricht 
 

 
Ihr Einstieg bei der IHK Mittlerer Niederrhein 

Die Prüfungsvorbereitungslehrgänge dienen der Vorbereitung auf die Abschlussprüfungen der 

Ausbildungsberufe bei der IHK. Die Inhalte werden ausschließlich in berufsbegleitenden 

Lehrgängen (in den Abendstunden und an Samstagen) vermittelt. Die Einsatzorte sind Krefeld, 

Mönchengladbach oder Neuss. 

 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen inkl. Angabe der Verfügbarkeit und Einsetzbarkeit: 

 
Industrie und Handelskammer Mittlerer Niederrhein 

Maria Rödiger 

Nordwall 39 

47798 Krefeld 

Tel.: 02151 635-372 

E-Mail: maria.roediger@mittlerer-niederrhein.ihk.de 
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